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江油市中坝职业中学校 

初级会计电算化技能考核方案 

 

一、课程考核方案总体设计 

为了着力提高学生自主学习的意识和能力，科学测评学生的学习

行为和成果，达到培养具有创新意识和较高动手能力的电算化会计应

用性人才的目的。 

1．课程性质 

初级会计电算化课程是集基础会计、计算机应用基础于一体的交

叉性学科，具有多学科性、实践性强的特点。通过本课程的学习，使

学生获得会计电算化理论及会计软件工作原理等基本知识，培养学生

的实际操作能力，使学生受到会计电算化实现手段的训练，增强学生

用会计软件处理经济业务的意识，能够操作一个实用会计软件。 

2．考核目标 

通过考核检测学生对会计软件工作原理的运用程度，重点考核学

生对会计软件的实际操作能力。 

3．考核手段： 

实践考核是根据试卷考核要求在教学软件中进行操作，完成实验

考核并交卷。 

二、考核测评计分办法 

1、考核内容 

涉及系统管理、总账系统和报表系统，是课程教学大纲规定必须

完成且熟练掌握的基本操作，是必考内容。学生在实践考核时，根据

试卷考核要求在教学软件中进行操作，完成实验考核，交卷后由任课

教师根据学生完成情况和评分标准评判成绩。 

本课程总成绩为 100 分，合格成绩为 60 分。 
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2、考核环节设置及评分细则 

电算化操作评分细则 

操作内容 分值 备注 

一、账套的建立（共 14 分） 

1、建立两名操作员 2分  

2、建立账套  

其

中： 

①账套信息 2分  

②单位信息 1分  

③核算类型 2分  

④基础信息 1分  

⑤编码方案 1分  

⑥系统启用（总账） 1分  

3、权限分配 4分 （主要为会计人员分配总账及报表权

限） 

二、基础设置（共 25 分） 

4、基础档案  

其

中： 

①部门档案 2分 每个 0.5分 

②职员档案 2.5分 每个 0.5分 

③客户档案 2分 每个 1分 

④供应商档案 2分 每个 1分 

⑤外币及汇率 3.5分  

5、建立会计科目  

其

中： 

①科目名称 6分 共 29个，每少一个倒扣 0.2分/个 

②辅助核算 4分 共 13个，每少一个倒扣 0.3分/个 

6、设置凭证类别 3分 每个 1分 

三、期初余额（共 10 分） 

1、总账期初余额 7分 每个 0.5分，共 14个 

2、辅助账期初余额 3分 每个 1分 

四、编制凭证及审核、记账、结账（共 23分） 

1、以会计人员登录 0.5分  

2、编制记账凭证 16.5分 每张凭证 1.5分 

3、以账套主管身份登录 0.5分  
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4、审核记账凭证 1.5分 可单个审核也可成批审核 

5、记账 2分  

6、结账 2分  

五、制作财务报表（共 28分） 

1、定义报表格式  

其

中： 

①组合单元格 2分  

②表格框 2分  

③设置字体居中等 2分  

④内容录入 4分  

2、定义报表公式  

其

中： 

①合计和计算式 5分 每个 1分 

②其他函数式 6分 每个 0.5分 

3、定义关键字 3分  

4、报表数据生成  

其

中： 

①关键字录入 1分  

②整表重算并试算平衡 1分  

5、保存报表到指定文件夹 2分  

三、题型样例 

1、题型： 

实际操作题（根据书后各实验内容） 

2、样例： 

总账日常处理 

【考核要求】 

（1）以会计“33 李明”的身份完成考核内容 1、2 的操作。 

操作员“33”；密码“3”；账套“555”；会计年度“2011”；日期

“2011-01-31”。 

（2）以账套主管“11 王方”的身份完成考核内容 4、5、6 的

操作。 

操作员“22”；密码“2”；账套“555”；会计年度“2011”；日期

“2011-01-31”。 
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【考核内容】 

1. 填制凭证 

(1) 11日，销售中心赵会购买了 600元的礼品，以现金支付。

(附单据一张)， (付款凭证) 摘要：购礼品 

借：销售费用(6601)         600 

    贷：库存现金(1001)          600 

(2) 12 日，收到泛美集团投资资金 50000 美元，汇率 1:6.8。（转

账支票号 ZP002， (收款凭证) 摘要：收到投资 

借：银行存款/中行存款(100202)        340000 

    贷 ： 实 收 资 本

(4001)                        340000 

2. 凭证审核 

将所有凭证进行审核签字。 

3. 记账 

将所有已审核凭证记账。 

4. 账簿查询 

查询“库存现金（1001）”总账。 

四、考核实施人员及时间 

1、考核内容由任课教师出题 

2、考核时间在高二下学期进行 

3、考核负责人 

由教务处和会计教研组及《初级会计电算化》学科的教师负责出

题以及相关考核工作。 
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江油市中坝职业中学校 

《基础会计》技能考核方案 

一、考核范围： 

  《基础会计》教材范围内的经济业务，主要包括资金筹集、供应过程、

生产过程、销售过程、成本的计算与结转和利润及利润分配的核算。  

二、考核内容： 

 （一）记账凭证的填制 

 从题目中随机抽取某一工业企业一个月常见的经济业务20笔，要求学生

根据。所给经济业务选择填制记账凭证，记账凭证使用收、付、转专用记

账凭证。 

 1. 凭证要求完成以下内容： 

（1） 填制凭证的日期和凭证编号； 

（2）经济业务摘要； 

（3）会计科目(包括子目、细目)名称、记账方向及金额； 

（4）所附原始凭证张数； 

（5）有关人员签章。 

 2. 考核要求 

    要求在180分钟内独立完成考核内容。 

 3. 评分标准及细则： 

操作内容 分值 备注 

1、记账凭证的填制 40分 2分/个（共20题） 

2、账簿的登记   
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其中 ① 日记账的登记 10分  

②  总账的登记 30分  

3、报表的编制   

其中 ①资产负债表的编制 10分  

②利润表的编制 10分  

评分办法具体如下： 

（1）记账凭证选用错误的，该张记账凭证为零分； 

（2）记账凭证中的会计科目、记账方向及记账金额凡有一处错误的，该

张记账凭证为零分； 

（3）如果前两项均正确， 

      时间、  编号、 摘要、 明细科目、合计金额、人民币符号、空格行

注销、附单据、制证等处有错，一处错误 0．5分，涂改一处扣0．5分，

直至该记账凭证分值被扣完为止，每张记账凭证均不得为负分。 

（4）登账及编制报表时摘要 项目内容 金额  数字书写规范清晰 账证

不一致  账表不一致 余额按未规定结出一处错误 0．5分，涂改一处扣

0．5分，直至该分值被扣完为止。 

（二）账簿的登记（日记账、总账） 

 1. 日记账的登记(10分） 

（1）考核内容及评分标准 

 ①摘要恰当   

 ②项目齐全而准确 

 ③金额正确  
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 ④数字书写规范清晰  

 ⑤账证一致 

 ⑥余额按规定结出 

（2）要求：15分钟内完成 

 2.总账的登记（30分） 

 （1）考核内容及评分标准 

 ①摘要恰当  

 ②项目齐全而准确  

   ③金额正确  

   ④数字书写规范清晰 

   ⑤账证、账账一致 

   ⑥余额按规定结出  

 （2）要求：45分钟内完成 

（三）报表的编制 

 1. 资产负债表的编制（10分） 

 （1）考核内容及评分标准 

   ①项目齐全而准确  

   ②金额正确  

   ③资产与负债及所有者权益平衡 

   ④数字书写规范清晰 

   ⑤账表一致 

 （2）要求：15分钟内完成 
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 2. 利润表的编制（10分） 

 （1）考核内容及评分标准 

   ①项目齐全而准确  

   ②金额正确  

   ③项目准确 

   ④数字书写规范清晰 

   ⑤账表一致 

（2）要求：15分钟内完成 

三、考核等级 

  （1）优：80-100分 

  （2）良：70-80分 

  （3）合格：60-70分 

  （4）不合格：60分以下 

四、考核办法 

1、考核内容由任课教师出题 

2、考核时间在高一下学期进行 

五、考核负责人 

    由教务处和会计教研组及<基础会计>学科的教师负责出题以及

相关考核工作。 
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江油市中坝职业中学校 

《点钞》技能考核方案 

 一、考核范围： 

  考核单指单张和多指多张的点钞方法，在规定时间内点完规定的钞纸。 

二、考核内容和要求： 

    l. 考核办法 

实行限时限量。钞纸以把为单位，每把100张左右（±5）。 

单指单张：规定40秒内完成，多指多张规定30秒内完成。 

    2. 考前准备 

考生进场按规定位置就座，待监考人员检查核实后，一个人一个人

考核。 

3. 考核 

    监考人员发出预备口令，考生方可将点钞纸拿好打开，做好点钞准

备，但在开始口令发出前，不得将点数的指头同钞纸接触。开始口令发出

后，考生才能开始点钞。 

    4. 结束 

    监考人员发出“停”的口令后，考生将自己所点的整把钞纸的钞数填

在点钞考核表 对应把号的后面，待监考人员清收后允许出场。 

三、评分标准： 

   如果考生的单指单张和多指多格都数正确为100分，考生有两次补考的

机会。 

四、考核时间 
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   考试时间在高二结束前。 

五、考核负责人 

   由教科处和会计教研组及《会计技能》学科的教师负责相关考核工作。 
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江油市中坝职业中学校 

《传票》技能考核办法 

一、考核范围： 

  根据经济业务核算的需要，把许多单据凭证（考核用传票代替）按其金额逐张

加计总金额。 

二、考核的内容： 

样题：  

1-------10（一）                            20-----30（一）               

 

12-----21（二）                            23------32（二）               

 

32------41（三）                            45------54（三）               

 

35------44（四）                            49------58（四）               

 

41------50（五）                            51------60（五）               

 

53------62（一）                            63------72（一）               

 

66------75（二）                            78------87（二）                

 

58------67（三）                            55------64（三）               

 

91-----100（四）                            25------34（四）               

 

75------84（五）                            15-----24（五）               

 

三、评分标准 

  时间为20分钟，每小题5分。满分为100分，60分为及格分数。 

四、考核时间：高二第一学期最后一学月。 

五、考核负责人：由教科处和会计教研组及《会计技能》学科的教师负责相关考

核工作。 

 


